CONSILIUL JUDEȚEAN GORJ

Nr. 14784 din 21.09.2021                 

                                                                                                                           Se aprobă,

INSTRUCȚIUNI  PENTRU OFERTANȚI

Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România și din Uniunea Europeana EPSO defalcate pe 2 loturi
· Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România;

· Lot 2 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din Uniunea Europeană.
 Cod CPV al achiziţiei : 79951000-5 Servicii de organizare de seminarii,  
55000000-0 Servicii hoteliere, de restaurant şi de vânzare cu amănunt, 
60400000-2 Servicii de transport aerian, 
60130000-8  Servicii de transport rutier specializat de pasageri
INSTRUCŢIUNI PENTRU OFERTANŢI
I. INFORMAŢII GENERALE
1.1. Informaţii privind Autoritatea Contractantă
Denumire oficială:
UAT JUDETUL GORJ
Localitate: municipiul Târgu Jiu, str. Victoriei, nr. 4
Cod poştal: 210165

Ţara: România
Punct de contact: municipiul Targu Jiu, str. Victoriei, nr. 4, județul Gorj, Telefon: 0253/214006,  Fax: 0253/212023, E-mail: camelia.semen@cjgorj.ro. 

Sursa de finanţare a proiectului:
POCA
1.2. Locul de procurare a documentaţiei
Documentaţia de atribuire completă (inclusiv caietul de sarcini, formularele pentru întocmirea ofertelor și modelul orientativ de contract) se pot descărca de pe site-ul propriu (www.cjgorj.ro) și pe site-ul www.e-licitație.ro,  la rubrica ”Publicitate Anunțuri.
II. OBIECTUL CONTRACTULUI
2.1. Denumire contract: Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România și din Uniunea Europeana EPSO defalcate pe 2 loturi:
· Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România;

· Lot 2 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din Uniunea Europeană.
 Cod CPV al achiziţiei: 79951000-5 Servicii de organizare de seminarii,  55000000-0 Servicii hoteliere, de restaurant şi de vânzare cu amănunt, 60400000-2 Servicii de transport aerian, 60130000-8  Servicii de transport rutier specializat de pasageri
2. 2 Valoarea achiziției

Valoarea  totală estimată a serviciilor este  148.560,00 lei fără TVA din care:

-  Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România - 49.200,00 lei fără  TVA;

- Lot 2 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din Uniunea Europeană- 99.360,00 lei fără TVA,
2.3. Descrierea succintă a obiectului și tipului contractului:
Scopul schimbului de experiență este de a spori competențele teoretice și practice ale participanților, necesare implementării corecte a proceselor de planificare strategică în administrația publică locală. Schimbul de experiență va aborda obligatoriu și principiile orizontale referitoare la dezvoltarea durabilă, egalitatea de șanse, nediscriminarea și egalitatea de gen.
Prin urmare, serviciile solicitate prin caietul de sarcini, sunt necesare pentru implementarea și monitorizarea în bune condiții a Strategiei de dezvoltare durabilă a județului Gorj 2021-2027 și a Planului Strategic Instituțional al Județului Gorj. 
Rolul persoanelor din UAT- Județul Gorj, ca efect al schimbului de know-how în domeniul politicilor publice se va reflecta în implementarea și monitorizarea Strategiei de dezvoltare durabilă a județului Gorj 2021-2027 și a Planului Strategic Instituțional al județului Gorj.
2.3. Procedura se finalizează prin încheierea unor contracte de achizitie publică.
III. PREVEDERI LEGALE APLICABILE
· Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice (denumită în continuare, generic, “Lege”); 

· Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice; 

· Alte acte normative specifice (a se vedea http://anap.gov.ro/web).
IV. CERINŢE MINIME DE CALIFICARE
Toate documentele solicitate la capitolul „CERINŢE MINIME DE CALIFICARE” sunt obligatorii pentru punctele IV.1/IV.2/IV.3/IV.4/IV.5,  neprezentarea unuia dintre acestea conducând automat la descalificarea ofertei.
Documentele se depun în copie lizibilă valabile în la data depunerii ofertelor.
Cerinţa IV. 1: Declaraţie pe propria răspundere privind eligibilitatea
Se va completa Declaraţia privind eligibilitatea, în conformitate cu FORMULAR nr. 1
Cerinţa IV.2: Declaraţie pe propria răspundere privind evitarea conflictului de interese
Se va completa Declaraţia pe propria răspundere privind evitarea conflictului de interese, în
conformitate cu FORMULAR nr. 2
Cerinţa IV.3: Documente de identificare și înregistrare
Certificat Constatator eliberat de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă instanţa competentă, (informaţiile cuprinse în certificatul constatator trebuie sa fie reale/actuale la data limită de depunere a ofertelor), copie lizibilă.
Cerinţa IV.4: Documente constatatoare pentru îndeplinirea obligaţiilor exigibile privind plata impozitelor si taxelor locale si către stat
La prezentarea ofertelor, ofertanţii vor completa o declaraţie pe proprie răspundere prin care vor declara că nu înregistrează datorii la bugetul de stat şi nici la cel local (pentru sediul central).
Autoritatea Contractantă va solicita ofertantului declarat câştigător să facă dovada îndeplinirii la zi a obligaţiilor exigibile privind plata impozitelor și taxelor către stat, inclusiv a impozitelor locale prin prezentarea de certificate constatatoare privind lipsa datoriilor la bugetul local si bugetul de stat, cu privire la plata impozitelor, taxelor (pentru sediul central ). Se vor depune formulare tip eliberate de autoritățile competente din țara în care ofertantul este rezident, copii lizibile și, după caz, însoțite de traducerea autorizată a acestora Certificatele vor atesta „lipsa datoriilor restante la momentul depunerii acestora”. 

După caz, se vor depune documente care demonstrează faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogările prevăzute la art.166, alin.2, art.167, alin.2 si art.171 din Legea nr.98/2016.
Cerinţa IV.5: Informații privind subcontractanții. Se vor atașa acordurile de subcontractare.
V. MODUL DE ELABORARE, PREZENTARE Şl DEPUNERE A OFERTELOR 
V.1 Modul de elaborare a ofertei tehnice
Ofertantul va prezenta propunerea tehnică in conformitate cu caietul de sarcini.
Propunerea tehnică va conţine un comentariu al tuturor specificaţiilor conţinute în caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenţa propunerii tehnice cu specificaţiile respective, inclusiv cu privire la factorii de evaluare.
Neprezentarea propunerii tehnice conduce la respingerea acesteia din cadrul procedurii de achiziție.
V.2. Modul de elaborare a ofertei financiare
Ofertantul trebuie sa prezinte formularul de oferta  - FORMULAR nr. 3,  ce reprezintă elementul principal al propunerii financiare. Ofertantul are obligația de a exprima prețul total ofertat în lei (RON) fără TVA. Se va evidenția într-un centralizator de preturi, Pret/u.m - RON fara TVA.
V.3. Perioada de valabilitate a ofertei
(1) Valabilitatea ofertei: 4 luni de la termenul limită de depunere a ofertelor.
(2) Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al conținutului, pe toată perioada de valabilitate stabilită de către autoritatea contractantă.
(3) Autoritatea Contractantă îsi rezervă dreptul să solicite ofertantului prelungirea valabilităţii ofertei.
(4) Orice ofertă valabilă pentru o perioadă mai mică decât aceasta va fi respinsă de comisia de evaluare, ca inacceptabilă.
V.4. Modul de prezentare a ofertei
1. Oferta va fi elaborată în conformitate cu prevederile documentaţiei de atribuire  și va conţine:
a) scrisoarea de înaintare către AC;
b) împuternicirea, în original, pentru persoana autorizată să reprezinte ofertantul, dacă este cazul;
c) documentele de calificare, așa cum au fost solicitate la Cap. IV. Cerinţe minime de calificare;
2. Documentele ofertei vor fi semnate şi ştampilate de către reprezentanţii legali ai ofertantului.
3. Oferta se va prezenta în plic sigilat la registratura  autorității contractante 
4. Ofertele trebuie depuse până la termenul limită de depunere specificat, prin poştă, curier sau livrate personal, la sediul UAT JUDEȚUL GORJ la următoarea adresă: mun. Targu Jiu, str. Victoriei nr.2-4
5. Oferta depusă la o altă adresă decât cea stabilită sau după expirarea datei limită pentru depunere este considerată respinsă şi se retumează nedeschisă la solicitarea operatorului economic.
6.Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forţa majoră, cad în sarcina operatorului economic.
VI. EVALUAREA OFERTELOR
    Ședința de deschidere a ofertelor se finalizează printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare în care se consemnează modul de desfășurare a ședinței respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecărei oferte, consemnându-se totodată lista documentelor depuse de fiecare operator economic în parte.  Orice decizie cu privire la calificarea ofertanților sau după caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adoptă de către comisia de evaluare în cadrul unor ședințe ulterioare ședinței de deschidere a ofertelor. 
   Comisia de evaluare, înainte de a lua o decizie de respingere a ofertei în baza art.137 alin. (3) lit. f) și g) din HG 395/2016, solicită clarificări și, după caz, completări ale documentelor prezentate inițial de ofertant/subcontractant/terț susținător. Comisia de evaluare va stabili termenul-limită în funcție de volumul și complexitatea clarificărilor și completărilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecărei oferte. Termenul astfel stabilit va fi cuprins între 1-3 zile lucrătoare. Comunicarea transmisă către ofertant trebuie să fie clară și să definească în mod explicit și suficient de detaliat în ce constă solicitarea comisiei de evaluare.

VII. Criteriul de atribuire aplicat pentru atribuirea contractului de achiziţie publică:"cel mai bun raport calitate–preț", respectiv:
	Cel mai bun raport calitate preț
	Pondere (punctaj maxim)

	1. Prețul ofertei (componenta financiară) – lei fără TVA
	40

	2. Componenta tehnică, din care:
	60

	2.1. Experiența organizare evenimente 
	20

	2.2. Diagrama GANTT
	20

	2.3. Matrice privind identificarea si managementul riscurilor
	10

	2.4. Informații referitoare la organizarea logistică și tehnică
	10

	TOTAL
	100


Algoritmul de calcul:

Punctajul pentru factorul de evaluare ”prețul ofertei” se acordă astfel:

a) pentru cel mai scăzut dintre prețurile ofertelor se acordă punctajul maxim alocat factorului de evaluare respectiv;

b) pentru alt preț decât cel prevăzut la lit. a) se acordă punctajul astfel:

P(n) = (preț minim/preț (n)) x punctajul maxim alocat

d) Punctaj componenta tehnică = ∑(pct.2.1., pct.2.4) = x puncte
a) Experiența organizare evenimente – Participarea în contracte/proiecte similare:

- implicarea într-un proiect -1 punct

-  implicarea în  2 - 3 proiecte – 5 puncte;

-  implicarea în 4-5 proiecte – 8 puncte;

-  implicarea în 6 – 9 proiecte  – 15 puncte;

-  implicarea în 10 proiecte sau mai multe – 20 puncte. 

În cazul in care ofertantul nu a organizat niciun proiect similar, oferta va fi declarată neconformă.
b) Diagrama GANTT (Planificarea coerentă și realistă a activităților)

· 20 de puncte pentru includerea activităților și sub activităților;
· 10 puncte pentru includerea doar activităților. 

Oferta care nu prezintă organizarea și planificarea activităților, atât în formă descriptivă, cât și format diagramă GANTT va fi considerată neconformă.

c) Matrice privind identificarea si managementul riscurilor  (Identificarea tipurilor de risc, surselor de risc, estimarea impactului asupra proiectului (evaluarea riscurilor), și dezvoltarea strategiilor de răspuns la riscuri)

- 10 puncte - dacă riscurile implicite proiectului sunt corect identificate și este propusă o strategie de prevenire și eliminare a acestora;
- 5 puncte – dacă riscurile sunt parțial identificate si este propusă o strategie de prevenire și eliminare a acestora în conformitate;

- 0 puncte dacă riscurile nu sunt identificate și nu este propusă o strategie de prevenire și eliminare a acestora.
  Informații referitoare la organizarea logistică și tehnică – resurse materiale/know-how (puse la dispoziție pentru executarea contractului) 

- 5 puncte pentru enumerarea resurselor puse la dispoziție;

- 10 puncte dacă în plus este descrisă relevanța acestora în îndeplinirea contractului.

Este declarată câștigătoare oferta care întrunește cel mai mare punctaj în urma aplicării criteriului de atribuire „cel mai bun raport calitate – preț”. 

În cazul în care două oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face având în vedere punctajul obținut la factori de evaluare în ordinea descrescătoare a ponderilor acestora. 

În situația în care egalitatea se menține, autoritatea contractantă are dreptul să solicite noi propuneri financiară și oferta câștigătoare va fi desemnată cea cu propunerea financiară cea mai mică.
VIII. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

Autoritatea contractantă are obligația de a transmite tuturor ofertanților care au depus ofertă, o comunicare privind rezultatul procedurii.

(1) Comunicarea privind rezultatul procedurii:

a) se elaborează în cadrul comisiei de evaluare a ofertelor și se semnează de către ordonatorul principal de credite;

b) se comunică în scris operatorilor economici, prin e-mail și/sau fax.

(2) Autoritatea contractantă stabilește oferta câștigătoare într-un termen/interval cuprins între 10-15 zile lucrătoare, de la data și ora limită de depunere a ofertelor. Prin excepție, în cazuri temeinic justificate, poate prelungi această perioadă. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunoștința operatorilor economici implicați în procedură în termen de maximum două zile.

(3) Autoritatea contractantă informează fiecare ofertant cu privire la deciziile luate în ceea ce privește rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/încheierea contractului de achiziție publică, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricărei decizii de a nu atribui un contract, de a nu încheia un acord cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cât mai curând posibil, dar nu mai târziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(4) În cadrul comunicării privind rezultatul procedurii prevăzute la alin.(1), autoritatea contractantă are obligația de a cuprinde:

a) fiecărui ofertant care a prezentat o ofertă inacceptabilă sau neconformă, motivele concrete care au stat la baza deciziei autorității contractante;

b) fiecărui ofertant care a depus o ofertă admisibilă, dar care nu a fost declarată câștigătoare, caracteristicile și avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate câștigătoare în raport cu oferta sa, numele ofertantului căruia urmează să i se atribuie contractul de achiziție publică sau, după caz, ale ofertantului/ofertanților cu care urmează să se încheie un acord cadru.
X GARANȚIA DE BUNA EXECUȚIE:

X.2 Garanția de bună execuție 
După semnarea contractului in termen de cel mult 5 zile de la semnarea acestuia,  se va constitui  garanția de bună execuție in cuantum de 10% din valoarea contractului fără TVA,  conform art.39 si art.40 din H.G. nr.395/2016: 
- prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de o instituţie de credit din România sau din alt stat sau de o societate de asigurări, în condiţiile legii, şi devine anexă la contract(art.40, alin.1);

 - prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale (art. 40 alin.(3). În acest caz,

contractantul are obligatia de a deschide la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent în administrarea acestuia un cont de disponibil distinct la dispozitia autoritatii contractante. Suma initiala care se depune de catre contractant în contul de disponibil astfel deschis nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din pretul contractului. sau prin depunerea la casieria autorităţii contractante a unei sume în numerar. Se returneaza conform prevederilor legale.
XI SEMNAREA CONTRACTULUI
1) Autoritatea contractantă are obligația de a încheia contractul de achiziție publică cu ofertantul/ofertanții a/ale cărui/căror ofertă/oferte a/au fost stabilită/stabilite ca fiind câștigătoare de către comisia de evaluare.

 2) Autoritatea contractantă are obligația de a încheia contractul de achiziție publică în perioada de valabilitate a ofertelor.

3) Fără a fi încălcate prevederile alin.(2), autoritatea contractantă are obligația de a încheia contractul de achiziție publică după data transmiterii comunicării privind rezultatul aplicării procedurii respective.

Direcția Juridică, Dezvoltarea Capacității Administrative

     și Achiziții Publice

Director executiv, 
  
     Director executiv adjunct,

     


  Marcău Costel 

          Stricescu Daniela



    Direcția managementul proiectelor și relații externe    






     

Director executiv,

                    Giurgiulescu Ileana-Claudia            
Achiziții publice și relații contractuale
               Șef  Serviciu,
          Vlădoescu Liliana                                                                                     

                   Vizat CFPP   

                  Alina Dăianu        

                      Avizat 

            Responsabil juridic                      Întocmit,

              Covei Gabi Cristi                     Semen Camelia       
                                         


