                                                                                                         Nr____  din 15.09.2021
CAIET DE SARCINI

Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România și din Uniunea Europeană EPSO defalcate pe două loturi:
Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România

CPV 79952000-2- Servicii pentru evenimente

1. Introducere
În cadrul acestei proceduri, Unitatea Administrativ Teritorială – Județul Gorj îndeplinește rolul de Autoritate Contractantă, respectiv Achizitor în cadrul Contractului.

Județul Gorj este unitate administrativ teritorială, persoană juridică de drept public, în cadrul căreia funcționează autoritatea deliberativă de conducere – Consiliul Județean Gorj.
UAT Județul Gorj are în implementare proiectul „Eficientizarea planificării strategice la nivel organizațional” (EPSO). 

Atribuția relevantă a Județului Gorj, în contextul realizării acestei achiziții publice, este formare profesională, indiferent de domeniul de referință – național sau local, instituțional sau individual, susținerea acestui proces fiind de competența și responsabilitatea fiecărei autorități publice locale.
În acest context este elaborat caietul de sarcini pentru Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România. 

Contractul este finanțat din Programul Operațional Capacitate Administrativă, Axa Prioritară Administrație publică și sistem judiciar accesibile și transparente, în cadrul Operațiunii Introducerea de sisteme și standarde comune în administrația publică locală ce optimizează procesele orientate către beneficiari în concordanța cu SCAP. 

Pentru scopul prezentei secțiuni a Documentației de Atribuire, orice activitate descrisă într-un anumit capitol din Caietul de Sarcini și nespecificată explicit în alt capitol, trebuie interpretată ca fiind menționată în toate capitolele unde se consideră de către Ofertant că aceasta trebuia menționată pentru asigurarea îndeplinirii obiectului Contractului.

2. Contextul realizării acestei achiziții de servicii
Proiectul „Eficientizarea planificării strategice la nivel organizațional” (EPSO) se implementează în baza contractului nr. 310 din 21.01.2019, finanțat în cadrul Programului Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020, Axa prioritară - administrație publică și sistem judiciar accesibile și transparente, Operațiunea – Introducerea de sisteme și standarde comune în administrația publică locală ce optimizează procesele orientate către cetățeni în concordanță cu SCAP.

Contractul de finanțare nr. 310 din 21.01.2019 a fost semnat între Ministerul Dezvoltării Regionale și Administrației Publice, în calitate de Autoritate de Management pentru Programul Operațional Capacitate Administrativă și Județul Gorj, în calitate de Beneficiar.

În acest context este elaborat caietul de sarcini pentru achiziția Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România.
2.1. Informații despre Autoritatea Contractantă
Județul Gorj este unitate administrativ teritorială, persoană juridică de drept public, în cadrul căreia funcționează autoritatea deliberativă de conducere – Consiliul Județean Gorj.

Consiliul Județean Gorj este autoritatea administrației publice locale, constituită la nivel județean pentru coordonarea activității consiliilor comunale, orășenești şi municipale, în vederea realizării serviciilor publice de interes județean.

Competențele, organizarea și funcționarea Consiliului Județean sunt reglementate prin Ordonanța de urgență nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare, și prin propriul Regulament de organizare și funcționare.

Scopul achiziționării Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România este de a îmbunătăți cunoștințele în domeniul implementării de instrumente de politici publice a celor 10 persoane care vor participa la schimbul de experiență, lucru care se va reflecta în implementarea și monitorizarea Strategiei de dezvoltare a Județului Gorj 2021-2027.
2.2. Informații despre contextul care a determinat achiziționarea serviciilor
În vederea implementării Strategiei de dezvoltare durabilă a județului Gorj 2021-2027 și a Planului Strategic Instituțional al județului Gorj este necesară coordonarea și armonizarea elementelor de planificare strategică (obiective, domenii de intervenție, proiecte etc.) cu elementele strategice de la nivel local până la nivel regional, național și european (principiul continuității și coordonării).

În acest context este elaborat caietul de sarcini pentru achiziționarea Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România, cu scopul de a îmbunătăți abilitățile și cunoștințele personalului implicat în procesul de planificare strategică și implementarea de instrumente de politici publice.
Scopul schimbului de experiență este de a spori competențele teoretice și practice ale participanților, necesare implementării corecte a proceselor de planificare strategică în administrația publică locală. Schimbul de experiență va aborda obligatoriu și principiile orizontale referitoare la dezvoltarea durabilă, egalitatea de șanse, nediscriminarea și egalitatea de gen.
Prin urmare, serviciile solicitate prin caietul de sarcini Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România, sunt necesare pentru implementarea și monitorizarea în bune condiții a Strategiei de dezvoltare durabilă a județului Gorj 2021-2027 și a Planului Strategic Instituțional al Județului Gorj. 
Rolul celor 10 persoane din UAT- Județul Gorj, ca efect al schimbului de know-how în domeniul politicilor publice se va reflecta în implementarea și monitorizarea Strategiei de dezvoltare durabilă a județului Gorj 2021-2027 și a Planului Strategic Instituțional al județului Gorj.
2.3. Tematica schimbului de experiență 

Schimbul de experiență se va desfășura cu o autoritate publică locală de nivel județean (consiliul județean).  În acest sens, se va prezenta o agendă a întâlnirii care să acopere următoarele teme de interes: planificare strategică; elaborarea și emiterea actelor administrative; servicii de e-guvernare; managementul deșeurilor și economie circulară; mobilitate urbană și gestionarea rețelei de transport județean; managementul serviciilor sociale și de sănătate; managementul infrastructurii de afaceri (parcuri industriale); managementul structurilor asociative la nivel județean; managementul serviciilor de utilitate publică.
3. Descrierea serviciilor solicitate: activitățile ce vor fi realizate

Achiziția Lot 1 - Servicii organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România, constă în:

- dezvoltare cunoștințe și abilități pentru 10 persoane (10 persoane din cadrul UAT - Județul Gorj    privind planificarea strategică la nivel județean); 

- pentru fiecare temă de interes, presatorul va asigura prezența persoanelor resursă din cadrul autorității 
  publice, iar moderarea întâlnirilor se va realiza de către o persoană nominalizată de prestator;
- cazarea participanților în camere single;
- închiriere sală;
- asigurarea celor 3 mese pe zi;
- decontarea/asigurarea transportului participanților;
- asigurarea consumabilelor;
- asigurarea echipamentelor audio-video necesare pentru derularea schimbului de experiență.
Pentru asigurarea monitorizării schimbului de experiență, ofertantul va asigura suplimentar, pentru încă două (2) persoane nominalizate din cadrul UAT Județul Gorj, membri ai echipei de management, toate cheltuielile legate de serviciile hoteliere complete și transport, similare cu cele asigurate pentru grupul țintă.
Schimbul de experiență se va desfășura în perioada octombrie – noiembrie 2021.
Perioada exactă în care se va derula schimbul de experiență va fi comunicată prestatorului de servicii cu minim 20 de zile înainte de data derulării acestora.
Ofertantul va propune un responsabil de contract care va fi însărcinat de relația cu autoritatea contractantă și raportare cu privire la stadiul îndeplinirii contractului.
Desfășurarea schimbului de experiență din cadrul proiectului va respecta următoarele:

- materialele elaborate vor evita stereotipurile de gen și cele asociate grupurilor vulnerabile și trebuie să  

  prezinte modele pozitive/de succes;
- grupul de participanți la schimbul de experiență va avea, pe cât posibil, o componență de gen 
  echilibrată, fiind posibilă precizarea acestui lucru la momentul deschiderii procesului de înscrieri sau  

  de nominalizări;

- se va verifica că nu există obstacole care pot exclude anumiți membri ai grupului țintă de la aceste  

  sesiuni;
- activitățile proiectului vor fi implementate cu respectarea principiului nediscriminării și se vor asigura 
  condițiile pentru încălcare oricărei forme de discriminare la selectarea grupului țintă.
· Servicii de cazare și conexe pentru 12 (10+2) persoane / 5 zile

	Duminică
	Luni
	Marți
	Miercuri
	Joi
	Vineri

	Deplasare la locul de desfășurare a schimbului de experiență
· cazare/ check-in

· cina
	· mic dejun

· prânz

· cina
	· mic dejun

· prânz

· cina
	· mic dejun

· prânz

· cina
	· mic dejun

· prânz

· cina
	· mic dejun
· prânz
· check-out




Ofertantul va asigura serviciile de cazare și conexe pentru 12 persoane /5 zile (începând cu ziua de duminică - check-in și se va finaliza vineri, după prânz - check-out) - participanți la schimbul de experiență, plata serviciilor hoteliere complete, respectiv cazare într-o locație (unitate hotelieră) clasificată la minim 3 stele, în camere single sau duble, în regim single, care să dispună de o sală de conferință (capacitate de minim 50 persoane) pentru desfășurarea schimbului de experiență. 
Servicii de cazare în localitatea: Cluj, Brașov sau Timiș.
Serviciile de cazare vor fi asigurate în regim hotelier, de minim 3 stele, iar condițiile de cazare trebuie să respecte întocmai clasificarea făcută, ținând cont de prevederile Hotărârii nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile și obligațiile personalului autorităților și instituțiilor publice pe perioada delegării și detașării în altă localitate, precum și în cazul deplasării în interesul serviciului. 

Cuantumul serviciilor de cazare nu poate depăși limita maximă de 230 lei/zi cazare/persoană. 
Locul de desfășurare al cazării și schimbului de experiență va fi accesibil tuturor participanților, inclusiv persoanelor cu dizabilități. Se vor verifica aceste aspecte cu operatorii economici care dețin spațiile în care se va organiza cazarea și schimbul de experiență.

Cazarea participanților se acceptă doar pentru persoanele incluse pe listele transmise de către beneficiar și pentru perioadele menționate în listă, pentru eventuale modificări fiind necesară aprobarea prealabilă a beneficiarului.
Operatorul economic va prezenta în oferta tehnică cel puțin următoarele elemente: 
· descrierea detaliată a locațiilor de cazare propuse cât și agenda schimbului de experiență.
Camerele vor îndeplini următoarele condiții minime:

· vor dispune de lumină naturală, vor fi confortabile și curate;

· mobilierul, instalațiile și echipamentele vor fi în perfectă stare de funcționare;

· dotări minime ale camerelor: TV, cablu TV, acces internet gratuit, frigider;

· vor dispune de cameră cu baie proprie cu cadă sau duș;

· vor fi dotate cu instalații de control al temperaturii (încălzire și/sau aer condiționat) astfel încât 
            să se asigure condiții  adecvate de cazare;

· nu se acceptă cazarea în camere murdare, cu miros persistent urât, cu mobilier stricat, cu instalații sanitare  nefuncționale și cu lenjerie învechită. Orice astfel de constatare va duce la neefectuarea plății și sancționarea contractantului pentru nerespectarea condițiilor contractuale; 

· cazarea se va efectua obligatoriu în cadrul aceleiași unități de cazare pentru toate persoanele și     

            pentru întreaga cantitate solicitată. 

Sala de conferință trebuie să ofere standarde și să întrunească următoarele cerințe:

· să se permită postarea de afișe și de roll-up care conțin informații despre proiect pentru a asigura vizibilitatea proiectului finanțat prin POCA. Nu se admite ca sălile pentru organizarea de evenimente să fie situate la subsol sau în spații fără aerisire;

· sala de conferință să aibă un spațiu special destinat înregistrării participanților;

· să fie distinctă de sala de mese;

· dotările minime ale sălii: instalația de climatizare funcțională și silențioasă, mobilier modular (în perfectă stare de funcționare, amplasabil în funcție de necesitățile de desfășurarea a activității în cadrul atelierelor de lucru), instalație de iluminat funcțională, care să asigure vizibilitatea optimă pe întreaga suprafață a sălii;

· asigurarea echipamentelor audio-video necesare derulării atelierelor de lucru.

Înainte de organizarea schimbului de experiență, ofertantul câștigător va prezenta 3 variante de cazare care să îndeplinească condițiile din caietul de sarcini și cele din oferta stabilită câștigătoare, iar Autoritatea Contractantă va stabili locația finală. Perioada exactă în care se va desfășura schimbul de experiență va fi comunicată prestatorului de servicii cu minim 20 de zile înainte de data derulării acesteia. Modificarea acestor termene se poate realiza prin acordul părților.

Relația dintre participanții la schimbul de experiență și personalul de deservire care asigură derularea activităților se va face exclusiv prin intermediul coordonatorilor schimbului de experiență, iar personalul de deservire va fi instruit privind modul de lucru și cerințele Autorității Contractante. 

Autoritatea Contractantă nu este responsabilă pentru nici un fel de cheltuieli suplimentare generate de preluarea unor instrucțiuni ale participanților la schimbul de experiență, direct de către personalul de deservire. 

· Servicii de masă

Operatorul economic va verifica dacă există anumite restricții în ceea ce privește alimentația participanților (de exemplu, femei însărcinate, participanți ce au o religie care impune anumite reguli privind consumul unor alimente etc.).

Micul dejun va fi organizat în sistem bufet suedez cu un minim de următoarele componente: cereale, ouă, iaurt, lactate, mezeluri, produse patiserie, fructe, cafea, ceai, băuturi răcoritoare.
Calitatea produselor servite să fie la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție).

Prânzul va fi organizat în sistem bufet suedez, ce va include minim 3 sortimente de supe/ciorbe, minim 3 sortimente de salate aperitiv, minim 3 sortimente de fel principal ce includ garnitura și salata și după caz meniu vegan/vegetarian dacă sunt solicitări, minim 3 sortimente de desert, precum și apă minerală și plată, băuturi răcoritoare, cafea.

Cina va fi organizată în sistem bufet suedez, ce va include minim 3 sortimente de salate aperitiv, minim 3 sortimente de fel principal ce includ garnitura și salată, și după caz meniu vegan/vegetarian dacă sunt solicitări, minim 3 sortimente de desert, precum și apă minerală și plată, băuturi răcoritoare, cafea.
Prestatorul (ofertantul câștigător) se va asigura că mâncarea este caldă în momentul servirii (dacă este cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție), iar cantitatea este suficientă pentru toți participanții. 

Cu 3 zile înainte de eveniment, ofertantul câștigător va chestiona participanții la schimbul de experiență (în baza listei transmise de Județul Gorj), în vederea stabilirii tipurilor de regimuri (normal, vegan, vegetarian, inclusiv pentru cei cu alergii alimentare, cum ar fi intoleranta la gluten, lactoză etc.).

Cu 3 zile înainte de eveniment, ofertantul câștigător va prezenta 3 variante de meniu pentru prânz și cină (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, în vederea aprobării meniului final. Oferta va include propuneri de meniu pentru toate tipurile de regimuri (normal, vegan, vegetarian, inclusiv pentru cei cu alergii alimentare, cum ar fi intoleranta la gluten, lactoză etc.), dacă este cazul, în urma chestionării participanților.
· Asigurarea serviciilor de transport

Pentru asigurarea transportului pe toată perioada schimbului de experiență, presatorul va asigura un mijloc de transport de minim 14 locuri (cu șofer). Prestatorul asigură transportul participanților de la la hotelul unde sunt cazați și retur, precum și de la hotel la locurile de desfășurare a întâlnirilor de lucru/ activităților organizate și retur. Mijlocul de transport asigurat să fie dotat cu aer condiționat/sistem de încălzire. Cheltuielile privind  cazarea si masa  șoferului/șoferilor va fi asigurată de prestator.
4. Plan de lucru pentru activitățile/serviciile solicitate

Prestatorul va realiza serviciile care fac obiectul contractului în urma unor comenzi scrise din partea achizitorului și în termenul convenit în contract.

Cu 10 de zile înainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de cazare care să îndeplinească condițiile din caietul de sarcini și cele din oferta stabilită câștigătoare, iar Autoritatea Contractantă va stabili locația finală. Perioada exactă în care se va desfășura schimbul de experiență va fi comunicată prestatorului de servicii cu minim 20 de zile înainte de data derulării acesteia. Modificarea acestor termene se poate realiza prin acordul părților.

Cu 3 zile înainte de eveniment, ofertantul câștigător va chestiona participanții la schimbul de experiență (în baza listei transmise de Județul Gorj),  în vederea stabilirii tipurilor de regimuri (normal, vegan, vegetarian, inclusiv pentru cei cu alergii alimentare, cum ar fi intoleranta la gluten, lactoză etc.).
Cu 3 zile înainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de meniu pentru prânz (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, în vederea aprobării meniului final. Oferta va include propuneri de meniu pentru toate tipurile de regimuri (normal, vegan, vegetarian inclusiv pentru cei cu alergii alimentare, cum ar fi intoleranta la gluten, lactoză etc.), dacă este cazul, în urma chestionării participanților.
Autoritatea contractantă va elabora lista participanților și o va transmite prestatorului, înainte de eveniment, în timp util, în vederea organizării serviciilor în conformitate cu cerințele caietului de sarcini.
5. Locul și durata desfășurării activităților

5.1. Locul desfășurării activităților

Locul de desfășurare a evenimentului va fi în una din următoarele localități: Cluj, Brașov sau Timiș.
Activitățile schimbului de experiență se vor derula într-o sală de ședințe, ce va fi închiriată de prestator, precum și, la locația obiectivelor identificate la secțiunea 2.3 Tematica schimbului de experiență. 

5.2. Data de început și data de încheiere a prestării serviciilor sau durata prestării serviciilor
Durata contractului de servicii va fi de 60 zile calendaristice de la data semnării contractului de către ambele părți.
Criteriu de evaluare: "cel mai bun raport calitate–preț", respectiv:
	Cel mai bun raport calitate preț
	Pondere (punctaj maxim)

	1. Prețul ofertei (componenta financiară) – lei fără TVA
	40

	2. Componenta tehnică, din care:
	60

	2.1. Experiența organizare evenimente 
	20

	2.2. Diagrama GANTT
	20

	2.3. Matrice privind identificarea si managementul riscurilor
	10

	2.4. Informații referitoare la organizarea logistică și tehnică
	10

	TOTAL
	100


Algoritmul de calcul:

Punctajul pentru factorul de evaluare ”prețul ofertei” se acordă astfel:

a) pentru cel mai scăzut dintre prețurile ofertelor se acordă punctajul maxim alocat factorului de evaluare respectiv;

b) pentru alt preț decât cel prevăzut la lit. a) se acordă punctajul astfel:

P(n) = (preț minim/preț (n)) x punctajul maxim alocat
c) Punctaj componenta tehnică = ∑(pct.2.1., pct.2.4) = x puncte
a) Experiența organizare evenimente – Participarea în contracte/proiecte similare:
- implicarea într-un proiect -1 punct

-  implicarea în  2 - 3 proiecte – 5 puncte;

-  implicarea în 4-5 proiecte – 8 puncte;

-  implicarea în 6 – 9 proiecte  – 15 puncte;

-  implicarea în 10 proiecte sau mai multe – 20 puncte. 
În cazul in care ofertantul nu a organizat niciun proiect similar, oferta va fi declarată neconformă.
b) Diagrama GANTT (Planificarea coerentă și realistă a activităților)
· 20 de puncte pentru includerea activităților și sub activităților 
· 10 puncte pentru includerea doar activităților. 
Oferta care nu prezintă organizarea și planificarea activităților, atât în formă descriptivă, cât și format diagramă GANTT va fi considerată neconformă.
c) Matrice privind identificarea si managementul riscurilor  (Identificarea tipurilor de risc, surselor de risc, estimarea impactului asupra proiectului (evaluarea riscurilor), și dezvoltarea strategiilor de răspuns la riscuri)
- 10 puncte - dacă riscurile implicite proiectului sunt corect identificate și este propusă o strategie de prevenire și eliminare a acestora;
- 5 puncte – dacă riscurile sunt parțial identificate si este propusă o strategie de prevenire și eliminare a acestora în conformitate;
- 0 puncte dacă riscurile nu sunt identificate și nu este propusă o strategie de prevenire și eliminare a acestora.
d) Informații referitoare la organizarea logistică și tehnică – resurse materiale/know-how (puse la dispoziție pentru executarea contractului) 
- 5 puncte pentru enumerarea resurselor puse la dispoziție;
- 10 puncte dacă în plus este descrisă relevanța acestora în îndeplinirea contractului.
Este declarată câștigătoare oferta care întrunește cel mai mare punctaj în urma aplicării criteriului de atribuire „cel mai bun raport calitate – preț”. 

În cazul în care două oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face având în vedere punctajul obținut la factori de evaluare în ordinea descrescătoare a ponderilor acestora. 

În situația în care egalitatea se menține, autoritatea contractantă are dreptul să solicite noi propuneri financiară și oferta câștigătoare va fi desemnată cea cu propunerea financiară cea mai mică.

6. Managementul/Gestionarea Contractului și activități de raportare în cadrul Contractului
· Prestatorul va avea desemnat un coordonator de echipă care va asigura asistența tehnică și secretariatul la locul de desfășurare a evenimentului, constând în întocmirea listelor și tabelelor de prezență, realizarea fotografiilor pe parcursul desfășurării evenimentului, iar la finalul evenimentului va elabora și transmite Beneficiarului un raport de activitate, în format letric și electronic, vizând aspectele organizaționale și logistice;
· Coordonatorul de echipă va trebui să păstreze legătura cu persoana desemnată din partea Autorității Contractante în vederea pregătirii și derulării schimbului de experiență și va fi responsabil pentru buna desfășurare a acestuia;
· Orice comunicare între părți, referitoare la îndeplinirea Contractului, trebuie să fie transmisă în scris;
· Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii, cât și în momentul primirii;
· Comunicările între părți se pot face și prin telefon, fax sau e-mail cu condiția confirmării în scris a primirii comunicării;
· Autoritatea Contractantă stabilește managementul etapei de derulare a contractului astfel: semnarea contractului de către Autoritatea Contractantă și Prestator; depunerea Garanției de bună execuție de către prestator;
· Prestatorul va realiza serviciile care fac obiectul contractului în urma unor comenzi scrise din partea achizitorului și în termenul convenit în contract;
· Cu 10 de zile înainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de cazare care să îndeplinească condițiile din caietul de sarcini și cele din oferta stabilită câștigătoare, iar Autoritatea Contractantă va stabili locația finală. Perioada exactă în care se va desfășura schimbul de experiență va fi comunicată prestatorului de servicii cu minim 20 de zile înainte de data derulării acesteia. Modificarea acestor termene se poate realiza prin acordul părților;
· Cu 3 zile înainte de eveniment, ofertantul câștigător va chestiona participanții la schimbul de experiență (în baza listei transmise de UAT Județul Gorj),  în vederea stabilirii tipurilor de regimuri (normal, vegan, vegetarian, inclusiv pentru cei cu alergii alimentare, cum ar fi intoleranta la gluten, lactoză etc.);
· Cu 3 zile înainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de meniu pentru prânz (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, în vederea aprobării meniului final. Oferta va include propuneri de meniu pentru toate tipurile de regimuri (normal, vegan, vegetarian inclusiv pentru cei cu alergii alimentare, cum ar fi intoleranta la gluten, lactoză etc.), dacă este cazul, în urma chestionării participanților;
· Autoritatea contractantă va elabora lista participanților și o va transmite prestatorului, înainte de eveniment, în timp util, în vederea organizării serviciilor în conformitate cu cerințele caietului de sarcini;
· Prestatorul va întocmi un raport care va atesta serviciile prestate şi va sta la baza plății serviciilor;
· Efectuarea plății este condiționată de îndeplinirea de către Prestator a obligațiilor ce îi revin, dovedită prin acceptarea de către Beneficiar a serviciilor prestate (aprobarea raportului/rapoartelor de activitate şi semnarea procesului-verbal de recepție) și se va face în baza facturii emise şi transmise în original de Prestator.
7. Rapoartele/documentele solicitate de la Contractant
Prestatorul va întocmi un raport de activitate care va atesta serviciile prestate şi va sta la baza plății serviciilor. 

Raportul de activitate va fi depus în termen de maxim 10 zile lucrătoare de la finalizarea schimbului de experiență.

Raportul va conține informații relevante privind realizarea tuturor activităților solicitate prin contract, precum şi o scurtă prezentare a schimbului de experiență.
Raportul va viza aspectele organizaționale și logistice și va conține următoarele:

· activitățile desfășurate de către prestator în baza notei de comandă emisă de către Autoritatea Contractantă;

· bugetul schimbului de experiență (servicii de cazare pentru 5 zile; asigurare 3 mese pe zi; asigurare sală de conferință; asigurarea/decontarea transportului participanților; asigurarea echipamentelor audio-video necesare pentru derularea schimbului de experiență, asigurarea materialelor consumabile);
· fotografii zilnice pe parcursul desfășurării schimbului de experiență;

· liste și tabele de prezență, completate cu datele de contact ale participanților și semnate de către fiecare participant;

· diagrama cazare necesară pentru cheltuielile de cazare;
· chestionare de evaluare completate de participanți şi centralizarea acestora;

· chestionarele de evaluare a schimbului de experiență completate de către participanți. În aceste formulare se va urmări obținerea unui feed-back atât pentru schimbul de experiență (activități outdoor, indoor), cât și pentru organizare: logistică, personal, cazare, masă etc.

8. Finalizarea serviciilor în cadrul Contractului
Autoritatea Contractantă va considera serviciile finalizate din cadrul Contractului în momentul în care toate cerințele cuprinse în Caietul de Sarcini au fost îndeplinite.

La finalizarea serviciilor, prestatorul va întocmi un raport de activitate care va atesta serviciile prestate şi va sta la baza plății serviciilor.

Autoritatea Contractantă va întocmi un proces verbal de recepție a serviciilor prestate semnat de către ambele părți.
9. Monitorizarea realizării activități și a rezultatelor pe perioada derulării contractului 
Autoritatea Contractantă va desemna două (2) persoane din cadrul echipei de management care vor monitoriza desfășurarea schimbului de experiență. Persoanele desemnate vor întocmi un raport de monitorizare privind desfășurarea evenimentului.

10. Bugetul Contractului și efectuarea plăților în cadrul Contractului
Valoarea estimată a serviciilor de organizare schimb de experiență cu organisme/instituții similare din România este de 49.200 lei fără TVA, respectiv:

- cazarea participanților în camere single, asigurarea celor 3 mese pe zi, asigurarea/decontarea transportului participanților, asigurarea echipamentelor audio-video, asigurarea consumabilelor - 820 lei/participant X 12 participanți X 5 zile = 49.200 lei fără TVA;
Beneficiarul va asigura plata serviciilor prestate efectiv și recepționate.

Efectuarea plății este condiționată de îndeplinirea de către Prestator a obligațiilor ce îi revin, dovedită prin acceptarea de către Beneficiar a serviciilor prestate (aprobarea raportului/rapoartelor de activitate şi semnarea procesului-verbal de recepție) și se va face în baza facturii emise și transmise în original de Prestator.
Notă: Cuantumul serviciilor de cazare nu poate depăși limita maximă de 230 lei/zi cazare/persoană, în conformitate cu prevederile Hotărârii nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile și obligațiile personalului autorităților și instituțiilor publice pe perioada delegării și detașării în altă localitate, precum și în cazul deplasării în interesul serviciului.

11. Informații suplimentare/administrative
11.1. Alte cerințe 
În conformitate cu art. 7, alin (30) – Obligații privind achizițiile în cadrul Proiectului - din contractul de finanțare nr. 310 din 21.01.2019 ”Beneficiarul este obligat, în cazul contractării de bunuri și servicii, să prevadă în contractele încheiate, obligația operatorului economic de a prezenta toate informațiile/documentele solicitate de către persoanele autorizate și/sau organismele prevăzute la alin. (23). AM POCA își rezervă dreptul de a nu autoriza la plată acele cheltuieli pentru care nu sunt furnizate informațiile/documentele solicitate”. 

Prin urmare operatorul economic are obligația de a prezenta toate informațiile/documentele solicitate de către persoanele autorizate și/sau organismele prevăzute la alin. (23) respectiv: autorități naționale cu atribuții de monitorizare, verificare, control și audit, al serviciilor Comisiei Europene, al Curții Europene de Conturi, al reprezentanților serviciului specializat al Comisiei Europene – Oficiul European pentru Lupta Antifraudă – OLAF, precum și al reprezentanților Departamentului pentru Lupta Antifraudă – DLAF.
Contractul de achiziție publică ce se va încheia cu ofertantul declarat câștigător se va realiza sub condiția încadrării duratei de execuție a contractului de servicii în durata contractului de finanțare. În situația în care acesta nu se poate realiza din cauze neimputabile Autorității contractante (ex: restricții de circulație a persoanelor determinate de pandemia COVID 19), aceasta nu poate fi considerată răspunzătoare pentru vreun prejudiciu în cazul neîncheierii contractului, indiferent de natura acestuia și indiferent dacă Autoritatea Contractantă a fost notificată asupra existenței unui asemenea prejudiciu. Ofertanții din cadrul acestei proceduri acceptă utilizarea condițiilor speciale de mai sus, asumându-și întreaga răspundere în raport cu eventualele prejudicii pe care le-ar putea suferi în situația descrisă.

În cazul încheierii contractului,  în urma constatării încadrării duratei acestuia în durata contractului de finanțare, neexecutarea contractului de achiziție publică de către furnizor, în termenul convenit atrage rezilierea de drept a acestuia și obligația furnizorului la daune interese, conform clauzei penale precizată în formularul de contract.
ÎNTOCMIT:

Membrii în Echipa de Management a Proiectului

„Eficientizarea planificării strategice la nivel organizațional” (EPSO) 

Giurgiulescu Ileana-Claudia - manager proiect

Borogean Maria-Adela – asistent manager

Dobre Ionel – responsabil proceduri simplificate

Covei Gabi-Cristina-– responsabil juridic 
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